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ख4ुब ुपासाङ8हाम ुगाउँपा,लका लेखा स,म,त गठन र सCालन ,नयमावलE, २०८२ 
ख#ुब ु पासाङ)हाम ु गाउँपा/लकाको गाउँसभाको /नय/मत काय7मा सहयोग पयुा7उन, गाउँपा/लकाको 8व:ीय 
<यवःथापनमा /मत<य8यता, पारदिश7ता कायम राC, स/म/तको गठन, काम कारबाहE र काय7 ू णालEलाई <यविःथत 
गन7 वाIछनीय भएकोले ःथानीय सरकार सMालन ऐन २०७४ को दफा २२ बमोिजमको अ/धकार ूयोग गरE 
गाउँपा/लकाको गाउँसभाले यो /नयमावलE बनाएको छ।	

पXरYछेद-१ 
ूारि#भक 

१. संि\] नाम र ूार#भः 

(क) यस /नयमावलEको नामः “लेखा स/म/त गठन र सMालन /नयमावलE, २०८२” रहेको छ। 

(ख) यो /नयमावलE गाउँसभाले पाXरत गरेको /म/तदेिख लाग ुहनेुछ। 

२. पXरभाषाः 8वषय वा ूसaले अकb अथ7 नलागेमा यस /नयमावलEमाः 

(क) /नयमावलE भcाले गाउँपा/लका लेखा स/म/त गठन र सMालन /नयमावलE २०८२ स#झनपुछ7। 

(ख) लेखा स/म/त भcाले /नयम ३ बमोिजम गfठत लेखा स/म/तलाई स#झनपुछ7। 

(ग) बैठक भcाले लेखा स/म/त र सो स/म/तले गठन गरेको उप स/म/तको बैठक स#झनपुछ7। 

(घ) उपस/म/त भcाले /नयम ९ बमेिजम गfठत उपस/म/त स#झनपुछ7। 

(ङ) संयोजक भcाले लेखा स/म/त र सो स/म/तले गठन गरेको उपस/म/तको संयोजक समेतलाई स#झनपुछ7। 

(च) सिचव भcाले /नयम ४ बमोिजम गाउँपा/लकाले तोकेको कम7चारE स#झनपुछ7। 

(छ) सदःय भcाले लेखा स/म/त र सो स/म/तले गठन गरेका उपस/म/तका सदःय समेतलाई जनाउँछ। 

३. लेखा स/म/त गठनः (१) गाउँसभाले गाउँपा/लकामा उपिःथत दलEय ू/त/न/धkव, 8वषय 8वlता र समावेशी 
/सmाnतका आधारमा गाउँपा/लकाको ला/ग बढEमा संयोजक स8हत ३ सदःयीय लेखा स/म/त गठन गनqछ। 
स/म/तको संयोजक र सदःयहrको चयन नगर सभाले /नवा7चनबाट गनqछ। 

(२) गाउँपा/लकाले उपयtु स\म कम7चारEलाई लेखा स/म/तको सिचवको काम गन7 तोuनपुनqछ। 

पXरYछेद-२ 
बैठक <यवःथापन 

४. बैठकको काय7सचुीः स/म/तको बैठकको काय7सचुी सामाnयतया अिघ)लो बैठकबाट नै तय गनु7पनqछ। सो 
बमोिजम तय हनु नसकेको अवःथामा र ूथम बैठक बोलाउनपुदा7 सिचवले संयोजकसँग परामश7 गरE काय7सचुी 
तय गनqछ। काय7सचुी, बैठकको /म/त र समय कि#तमा पाँच fदन अगाबै /लिखत वा 8वvतुीय माwयाम वा 
अnय कुनै तXरकाबाट सदःयलाई जानकारE fदनपुनqछ। 

५. गणपूरक सz{याः स/म/तका सदःयहrको एकाउc ू/तशत उपिःथ/तलाई गणपूरक स|{या मा/ननेछ। 
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६. बैठकको सMालन 8व/ध 

(क) संयोजकले बैठकको अwय\ता गनqछन।् स/म/तको संयोजकको wयानाकष7णको ला/ग सदःयले हात 
उठाउनपुनqछ। संयोजकले /नजहrको नाम बमशः बोलाएप/छ वा इशारा गरेप/छ वणा7नबुम अनसुार एक 
पटकमा एक जनाले माऽ बो)नपुनqछ। कुनै एक सदःयले बो/लरहेको समयमा बीचमै अकb सदःयले बो)न, 
एक आपसमा कुरा गन7 र मोबाइलमा कुरा गन7 पाइने छैन। 

(ख) सदःयले स/म/तको बैठकमा बो)दा संयोजकलाई स#बोधन गरेर माऽ बो)नपुनq छ। स/म/तको छलफलको 
बममा कुनै सदःयले बोलेको 8वषयलाई अकb सदःयले सो कुरामा सहम/त जनाउने बाहेक सोहE 8वषय 
दोहाया7उन पाउने छैन। बैठकमा आ�ना कुरा र 8वषयबःत ुरा{दा िश� र मया7fदत भाषामा राCपुद7छ। 
बो)दा कसैलाई आ\ेप लगाउने, अिश�, अि�ल, अपमानजनक वा मानमद7न हनेु वा कुनै आपि:जनक श�द 
बो)न ुहुँदैन। अथा7त ्सदःयले बो)न पाउने, छलफलमा भाग /लन पाउने अ/धकार र कत7<यलाई बैठकको 
काममा वाधा पयुा7उने मनसायले दrुपयोग गन7 पाईने छैन। 

(ग) बैठक अव/धभर मोबाइल ूयोग गन7 पाईने छैन। बैठकमा छलफलको ला/ग पवु7 /नधा7Xरत काय7सचुीको 
8वषय वा कुनै सदःयले ूःततु गरेको 8वषय वा स/म/तलाई कुनै ौोतबाट ूा] हनु आएको 8वषय बैठकको 
छलफलको 8वषय हनु सuनेछ। 

(ङ) बैठकको छलफलको 8वषयमा स/म/तको कुनै सदःयको ूkय\ अूkय\ ःवाथ7 गाँ/सएको वा संल�नता रहेने 
भएमा kयःतो 8वषय उपरको छलफलमा स#बिnधत सदःय सहभागी हनु ुहुँदैन। 

(च) स/म/तका सदःयहrसँग भएका स/म/तको काय7\ेऽसँग स#बिnधत साममीहr स/म/तका सदःयहr बीच आदान 
ूदान गनq <यवःथा /मलाउनपुनqछ। 

(छ) स/म/तको बैठक नस8कएस#म कुनै प/न सदःयले बैठक क\ छो�न ुहुँदैन। बैठक क\बाट बा8हर जान ु
परेमा संयोजकको अनमु/त /लनपुनqछ। संयोजकले बैठकलाई संवोधन गXररहेको बेलामा कुनै प/न सदःयले 
ःथान छो�न ुहदैुन। संयोजकले बोलेको कुरा wयानपूव7क सcु पनqछ। बैठक सMालनमा स/म/तका सबै 
सदःयहrले संयोजकलाई सहयोग गनु7पनqछ। 

(ज) संयोजकले बैठकलाई मया7fदत बनाउन सदःयहrलाई आ<हान गनु7हनेुछ। कुनै सदःयबाट अमया7fदत <यवहार 
भएमा ूच/लत काननु बमोिजम कारवाहE हनेुछ। 

(झ) स/म/तको बैठक बःन तो8कएको /म/त र समयमा एकाउc ू/तशत सदःयहrको उपिःथ/त हनु नसकेमा सो 
fदनको बैठक ःथ/गत गरE संयोजकले बैठकको अकb fदन र समयम बैठक बःने गरE तोuन सuनेछन।् 
दोौो पटक प/न बैठक बःन नसके संयोजकले तेौो पटकका ला/ग बैठक बोलाउने छन।् यःतो बैठकमा 
स/म/तका सदःयहr अ/नवाय7 उपिःथत हनुपुनqछ। 

(ञ) स/म/तको बैठक बष7मा कि#तमा ३ पटक बःनपुनqछ। 
(ट) एक /तहाई सदःयले स/म/तको बैठक बःन /लिखत अनरुोध गरेमा संयोजकले १५ fदन /भऽ बैठक 

बोलाउनपुनqछ। 
(ठ) स/म/तको सदःय कारणवस बैठकमा उपिःथत हनु नसuने भएमा स/म/तको संयोजक वा सिचवलाई पूव7 

जानकारE गराउन ुपनqछ। 
(ड) बैठकमा पानी, िचया, खाजा र औष/ध बाहेक अnय पदाथ7 सेवन गन7 पाईने छैन। 
(ढ) बैठक सMालन स#बिnध सभाले तोकेका अnय कुराहrको पालना गनु7 स/म/तका संयोजक तथा सदःयहrको 

कत7<य हनेुछ। 
(ण) ूदेश काननु वा गाउँसभाले गाउँसभाका स/म/तहrको बैठक सMालन गदा7 पालना गनु7पनq आचार सं8हता 

तजु7मा गरE िःवकृत गरेमा आचार सं8हताका स/म/तको बैठकसँग स#बिnधत 8वषयहr समेतको पालना 
गनु7पछ7। 



 3 

७. बैठकको /नण7यः 

(क) बैठकका /नण7यहr सकेस#म सव7स#म/तबाट गराउनपुनqछ। सव7स#म/तबाट /नण7य हनु नसकेमा बहमुतका 
आधारमा /नण7य गन7 स8कनेछ। 

(ख) बैठकको /नण7यमा संयोजक, सिचव एवं उपिःथत सबै सदःयहrले हःता\र गरE ूमािणत गनु7पनqछ। 

(ग) बैठको ूमािणत /नण7यको अ/भलेख सिचवले सरुि\त र <यविःथत गरE राCपुनqछ। 

(घ) बैठकको /नण7य अनसुार राय, सझुाव र /नदqशन गाउँपा/लका वा गाउँपा/लकाका कुनै /नकायलाई fदँदा 
संयोजकले दःतखत गरE पठाउनपुनqछ। 

८. उपस/म/त गठनः 

(क) स/म/तले कुनै 8वषयमा परामश7 /लन आ�नो \ेऽा/धकार /भऽको 8वषयमा छान8वन गन7 काय7\ेऽ र समयाव/ध 
तोक� आवँयकता अनसुार उपस/म/त गठन गन7 सuनेछ। kयःतो उपस/म/तले /नधा7Xरत समयमा स/म/त 
सम\ ू/तवेदन पेश गनु7पनqछ। 

(ख) उपस/म/तमा सहम/त भई आएका 8वषयहrमा उt स/म/तमा रहेका सदःयहrले सोहE 8वषयमा पनुः 
स/म/तको छलफलमा सहभागी हनेुमा वाधा पनq छैन। 

(ग) उपस/म/तको संयोजकलाई स#बिnधत उपस/म/तको काय7 सMालन गदा7 लेखा स/म/तको संयोजकलाई भए 
सरहको अ/धकार हनेुछ। 

९. 8वशेषlको उपिःथ/त र रायः 

(क) स/म/तले आ�नो बैठकमा गाउँपा/लकाका पदा/धकारE, कम7चारE र 8वषय /बषशेlलाई आमnऽण गरE राय, 
परामश7 /लन सuनेछ। 

(ख) आमिnऽत <यिtहrलाई बो)न यथोिचत समय उपल�ध गराउन ुपनqछ। 

(ग) स/म/तको बैठकमा उपिःथत आमिnऽत <यिt वा /बषशेlले आ�नो धारणा रा{दा त�यपूण7 एवं िश�तापूव7क 
राC ुपनqछ। 

पXरYछेद-३ 
लेखा स/म/तको काम, कत7<य र काय7\ेऽ 

१०. लेखा स/म/तको काम, कत7<य र काय7\ेऽः (१) गाउँपा/लकाका शाखा र अnतरग7तका /नकायको साव7ज/नक 
लेखासँग स#बिnधत सं8वधान, नी/त, काननु र काय78व/ध तथा काय7बम अनrुप पXरपालन, ौोत पXरचालन 
<यवःथापन र यःतै अnय 8बयाकलापको मू)या�न गरE गाउँपा/लकालाई सधुार गन7, ूभावकाXरता बढाउन 
र जवाफदेहE कायम गन7 आवँयक /नदqशन fदई समिुचत 8ट�पणी र /सफाXरस स8हत वा8ष7क ू/तवेदन 
गाउँसभामा पेश गनq। 

(२) गाउँपा/लका र अnतरग7तका /नकायको राज� र <यय स#बिnध अनमुानको जाँच गरE वा8ष7क 
अनमुान÷बजेट ू\ेपण गनq तXरका वा8ष7क अनमुानसँग आवm नी/तको स�ा अपनाउन स8कने र सधुार 
गन7 स8कने बैकि)पक नी/त र वा8ष7क अनमुानमा गन7 स8कने 8कफायत÷/मत<य8यताका उपायहr स8हत 
आवँयक /नदqशन fदने। fदईएको /नदqशन, सझुाव र गXरएका /सफाXरसको काया7nवयन िःथ/त स8हतको 
वा8ष7क ू/तवेदन सभामा पेश गनq। 
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(३) नेपाल सरकार र ूदेश सरकारले गाउँपा/लकालाई उपल�ध गराउने समानीकरण, सशत7, समपूरक र 
/बशेष अनदुान, /नधा7Xरत शत7 एवं ूाथ/मकताका \ेऽमा खच7 गXरएको छ, छैन मू)या�न गरE राय 
सझुाव स8हतको आवँयक /नदqशन गाउँपा/लकालाई fदने। गाउँपा/लकाले fदएको अनदुान उmेँय 
अनrुप भए नभएको मू)या�न गरE आवँयक /नदqशन fदने। 

(4) गाउँपा/लकाको नी/त, ूाथ/मकता, ू/तबmता र आ�ासन परुा गन7 गाउँपा/लकाका योजना, काय7बम र 
सेवा ूवाहको काय7nवयन िःथ/तको अwययन गरE गाउँपा/लकालाई आवँयक /नदqशन fदने। 

(५) गाउँपा/लकाको राज� स#भा<यता, सोको उपयोग, राज� बाँडफाँड र सेवा श)ुकको अवःथाका बारेमा 
अwययन समी\ा गरE राय, सझुाव, परामश7 र आवँयक /नदqशन fदने। 

(६) गाउँपा/लकाको लेखापXर\ण गरE महालेखा पXर\कको काया7लयले fदएको लेखा पXर\ण ू/तवेदन 
अwययन गरE उt ू/तवेदनमा औ�)याइएका क/मकमजोरEहrलाई सधुार गनq र /नय/मत गनु7पनq एवं 
असलुE गनु7पनq बेrज ुफछ7यौट गन7 गाउँपा/लकालाई /नदqशन fदने। fदईएका /नदqशनको काया7nवयनको 
िःथ/तको वा8ष7क समी\ा गनq। 

(७) गाउँपा/लकाले बनाउने साव7ज/नक लेखा स#बnधी /नयम, काय78व/ध, सं8वधान, संघीय र ूादेिशक काननु 
तथा गाउँपा/लकाका काननु बमोिजम छन ्छैनन ्र ूच/लत काननु बमोिजम पालना भएको छ, छैन 
मू)या�न गरE गाउँपा/लकालाई आवँयक /नदqशन fदने। 

(८) साव7ज/नक खXरद ऐन तथा /नयमावलE बमोिजम गाउँपा/लकामा खXरद भए नभएको अwययन गनु7का 
साथै गाउँपा/लकाले गनq राज� स�लन र /बब� ूच/लन काननु बमोिजम छ, छैन मू)या�न गरE 
गाउँपा/लकालाई आवँयक /नदqशन fदने। 

(९) गाउँपा/लकाको साव7ज/नक स#पि: संर\ण र उपयोगको मू)या�न गरE आवँयक /नदqशन fदने। 

(१०) साव7ज/नक लेखा स#बिnध सभाले ूkयोजन गरेका अ/धकार ूयोग गरE गाउँपा/लकाले बनाएका /नयम 
ूच/लत काननु बमोिजम काम भए गरेको छ, छैन मू)या�न गरE आवँयक /नदqशन fदने। 

(११) गाउँपा/लका योजना काया7nवयन र योजना अनशुासनको आवँयक मू)या�न गरE योजना पm/तलाई 
अनशुा/सत बनाउन आ�यक /नदqशन fदने। 

(१२) गाउँपा/लकामा आ/थ7क अनशुासन कायम गराउने तथा 8वि:य जोिखम nयूनीकरण गनq स#बnधमा 
अwययन तथा मू)या�न गरE आवँयक /नदqशन fदने। 

(१३) गाउँपा/लकाको राज� पXरचालन, ऋण <यवःथापन र साव7ज/नक नीिज साझेदारको मू)या�न गरE 
आवँयक /नदqशन fदने। 

(१४) उपभोtा स/म/तले /नमा7ण तथा सMालन गरेका आयोजनाहrको नमनुाको rपमा छनौट प�ात 
मू)या�न गरE आवँयक /नदqशन fदने। 

(१५) 8व:ीय पारदिश7ता, जवाफदे8हता र साव7ज/न8ककरणका ला/ग गाउँपा/लकाले अवल#बन गरेका 
साव7ज/नक लेखा पXर\ण र सामािजक पXर\ण जःता अ�यासहrको मू)या�न गरE आवँयक /नदqशन 
fदने। 

(१६) गाउँपा/लकाबाट स#पादन भएका कामको अनगुमन तथा मू)या�न गरE सो स#बnधमा आवँयक 
/नदqशन fदने। 
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(१७) स/म/तले आ�ने काय7स#पादन गदा7 गाउँपा/लकाका जनू/त/न/धहr र कम7चारEहr एवं आवँयकता 
अनसुार 8वषय 8वशेषlहrसँग छलफल गन7 तथा राय, स)लाह /लन सuने। 

(१८) गाउँपा/लका तथा गाउँपा/लकाका वडा काया7लयहrले fदनपुनq 8व:ीय \ेऽसँग स#बिnधत सेवाका 
बारेमा आवँयक /नदqशन fदने। 

(१९) लेखा स/म/तले स#पादन गरेका कामको वा8ष7क ू/तवेदन आ/थ7क बष7 <यतीत भएको ३५ fदन/भऽ 
वा आ/थ7क बष7 <यतीत भएप/छको प8हलो गाउँसभामा पेश गनु7पनqछ। गाउँसभाले उt ू/तवेदनमा 
छलफल गरE आवँयक /नदqशन fदनपुनqछ। 

(२०) गाउँपा/लकाका पदा/धकारE तथा कम7चारEहrले /लएको पाXरौ/मक र स8ुवधा /नयम सaत भए नभएको 
अनगुमन गरE आवँयक /नदqशन fदने। 

(२१) योजना काया7nवयन तथा सेवा ूवाहमा ूभावकाXरताका साथै /मत<ययीताका 8वक)पहr अवल#बन 
िःथ/तको अwययन गरE आवँयक /नदqशन fदने। 

(२२) स/म/तले /छमेक� गाउँपा/लकासँग स/म/तका कामकारवाहE, काय7अनभुव र अनकुरणीय काय7को 
जानकारE आदान ूदान गन7 सuनेछ। 

(२३) सभाले तोकेको अnय कामहr गनq, गराउने। 

पXरYछेद-४ 
8व8वध 

११. स/म/तलाई आवँयक पनq रकम <यवःथाः लेखा स/म/तलाई बैठक सMालन, अwययन, मू)या�न, अनगुमन 
र छान8वन गन7 आवँयक पनq रकम गाउँसभाले 8व/नयोजन गनु7पनqछ। सो 8व/नयोजन बमोिजमको रकम 
नगर काय7पा/लकाले उपल�ध गराउनपुनqछ। 

१२. सूचना, कागजात उपल�ध गराउनपुनqः (१) स/म/तले मागेका ू माण, कागजात उपल�ध गराउन ुगाउँपा/लका 
एवं गाउँपा/लकाका कम7चारEको कत7<य हनेुछ। यसैगरE स/म/तले संघ र ूदेशका /नकायहrसँग 
गाउँपा/लकासँग स#बिnधत योजना, काय7बम स#बिnध कागजात, सूचना र नी/तको जानकारE स/म/तलाई 
उपल�ध गराउन माग गन7 सuनेछ। 

१३. स/म/तको /नण7य अनसुार संयोजक, सदःयहr वा उपस/म/तले आ�नो काय7\ेऽसँग स#बिnधत 8वषयमा 
नगरपा/लकका /भऽ कुनै काय7ःथल तथा आयोजना ःथलमा ॅ मण गनु7पूव7 नगर ू मखुलाई सचुना fदनपुनqछ। 

१४. स/म/तले गरेका कामको वा8ष7क ू/तवेदन तयार गरE /नधा7Xरत समयमै पेश गनु7पनqछ। वा8ष7क ू/तवेदन 
तयार गदा7 स/म/तले fदएका /नदqशन, राय, परामश7 र सझुाव काया7nवयन िःथ/तको समी\ा समेत वा8ष7क 
ू/तवेदनमा समावेश गनु7पनqछ। 

१५. स#बिnधत ूदेश सभा तथा गाउँसभाले स/म/तको काय78व/ध पXरवत7न, पXरमाज7न तथा संशोधन गरेमा सोहE 
बमोिजम हनेुछ। 

आlाले,  
नवराज गौतम 

ूमखु ूशासक�य अ/धकृत 
 


