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ख6ुब ुपासाङ:हाम ुगाउँपा,लकाको तBयाC सCलन तथा अ,भलेख Iयवःथापन ऐन, 
२०८१ 

ूःतावनाः 

नेपालको संNवधानको अनसूुची-८ मा रहेको ःथानीय तहका अ,धकारको सूची मTये 
बमसं(या ५ मा ःथानीय तBयाC र अ,भलेख Iयवःथापन, बमसं(या १२ मा ःथानीय 
अ,भलेख Iयवःथापन र बमसं(या १६ मा बेरोजगारको अ,भलेख राX ु पनY 
अ,धकारहZको ूयोग स6ब[धी काननुी Iयवःथा गर\ काय]स6पादन गन] वा_छनीय 
भएकोले, संNवधानको धारा २२६ को उपधारा (१) तथा ःथानीय सरकार सbालन 
ऐन, २०७४ को दफा ११ को उपदफा (२) (च), (ड) र (थ) तथा दफा १०२ 
को उपदफा (१) बमोिजम गाउँसभाले यो ऐन तजु]मा गरेको छ। 

१. संिfg नाम र ूार6भः  

(१) यस ऐनको नाम “तBयाC सCलन तथा अ,भलेख Iयवःथापन ऐन, २०८१” 
रहेको छ। 

(२) यो ऐन ख6ुब ुपासाङ:हाम ुगाउँपा,लका fेऽभर लाग ुहनुेछ।  

(३) यो ऐन गाउँपा,लकाको ःथानीय राजपऽमा ूकािशत भए पjात ूार6भ हनुेछ।  

२. पkरभाषाः Nवषय वा ूसmले अकn अथ] नलागेमा यस ऐनमाः  

(क) “अTयf” भoाले गाउँपा,लकाको अTयf स6झनपुछ]।  

(ख) “उपाTयf” भoाले गाउँपा,लकाको उपाTयf स6झनपुछ]।  

(ग) “काय]पा,लका” भoाले गाउँ काय]पा,लका स6झनपुछ]।  

(घ) “ूमखु ूशासकrय अ,धकृत” भoाले गाउँपा,लकाको ूमखु ूशासकrय ूमखुलाई 
स6झनपुछ]। 

(ङ) “गाउँपा,लका” भoाले ख6ुब ुपासाङ:हाम ुगाउँपा,लका स6झन ुपछ]।  

(च) “म[ऽालय” भoाले संघीय मा,मला तथा सामा[य ूशासन म[ऽालय वा सो 
कामको ला,ग तोNकएको संघको म[ऽालयलाई स6झन ुपछ]।  

(छ) “Nवषयगत शाखा” भoाले ख6ुब ुपासाङ:हाम ुगाउँ काय]पा,लका अ[तरगतको 
Nवषयगत शाखा, उपशाखा, काया]लय वा इकाईलाई स6झनपुछ]।  
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(ज) “वडा सिचव” भoाले गाउँपा,लका वडा काया]लयको ूशासकrय ूमखुको Zपमा 
कामकाज गन] तोNकएको वडासिचव स6झनपुछ]।  

(झ) “वडा स,म,त” भoाले गाउँपा,लकाको वडा स,म,त स6झन ुपछ]।  

(ञ) “स,म,त भoाले सूचना तथा तBयाC सCलन एवं अ,भलेख Iयवःथापन स,म,तलाई 
स6झन ुपद]छ।  

(ट) “संयोजक” भoाले सूचना तथा तBयाC सCलन एवं अ,भलेख Iयवःथापन 
स,म,तको संयोजकलाई स6झन ुपद]छ।  

(ठ) “सदःय सिचव” भoाले सूचना तथा तBयाC सCलन एवं अ,भलेख Iयवःथापन 
स,म,तको सदःय सिचवलाई स6झन ुपद]छ।  

(ड) “Nवभाग” भoाले के[ि\य तBयाC Nवभागलाई स6झन ुपद]छ।  

(ढ) “तोNकए र तोNकए बमोिजम हनुेछ” भoाले यस ऐन बनेको ,नयमावल\मा 
तोNकएको वा तोNकए बमोिजम स6झन ुपद]छ।  

३. सूचना तथा तBयाC सCलन गन] स{नेः (१) गाउँपा,लकाले आ}नो गाउँपा,लका 
fेऽ,भऽको आवँयकता अनसुार सूचना तथा तBयाC सCलन गन] स{नेछ। 

(२) गाउँपा,लकाले सूचना तथा तBयाC सCलन गनु] अिघ सCलन गनु]को औिच�य र 
यसको ूयोगको स6ब[धमा सरोकारवालालाई आवँयक परेमा ू� पानु] पद]छ।   

४. सूचना उपल�ध गराउन ुपनYः गाउँपा,लकाले दफा ३ को उपदफा (२) बमोिजम 
औिच�य ू� पार\ जनुसकैु Iयि�, फम], संःथा वा ,नकायमा सूचना तथा तBयाC 
माग गरेमा स6बि[धत Iयि�, फम], संःथा वा ,नकायले उपल�ध गराउन ुपनYछ।  

५. सूचना तथा तBयाC गो�य राX ुपनYः ूच,लत संघीय काननु अनसुार गो�य राX ु
पनY भ,नएका सूचना तथा तBयाC गो�य राX ुपनYछ।  

६. पा�]िचऽ र ौोत न{शा ,नमा]ण गनYः (१) गाउँपा,लकाले गाउँपा,लकाको समम 
अवःथा झ:कने गर\ गाउँ पा�]िचऽ तथा ौोत न{शाको ,नमा]ण गkरनेछ। 

(२) पा�]िचऽ र ौोत न{शालाई आवँयकता अनसुार ,नय,मत अ�ाव,धक गkरनेछ।  

(३) गाउँको हरेक योजना ,नमा]ण गदा] गाउँ पा�]िचऽ र ौोत न{शालाई आधार 
बनाइनेछ।  
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७. सूचना, तBयाC तथा अ,भलेख Iयवःथापन स,म,तः (१) गाउँ काय]पा,लकाले 
गाउँपा,लका fेऽको समम सूचना, तBयाC तथा अ,भलेख सCलन, ूशोधन, 

Iयवःथापन, भ"डारण तथा ूकाशन स6ब[धी काय]को संयोजन गन] देहायको 
सूचना, तBयाC तथा अ,भलेख Iयवःथापन स,म,त रहनेछ। 

(क) गाउँपा,लका अTयf        -संयोजक 

(ख) गाउँपा,लका उपाTयf       -सदःय 

(ग) काय]पा,लकाले तोकेको कि6तमा एक जना मNहला सNहत दईु जना -सदःय 

(घ) ूमखु ूशासकrय अ,धकृत      -सदःय सिचव 

८. सूचना, तBयाC तथा अ,भलेख Iयवःथापन स,म,तको काम, कत]Iय र अ,धकारः 
(१) संNवधानको अनसूुची-८ को सूची नं. (६), (१३) र (१७) मा रहेको 
अ,धकारको काया][वयनको ला,ग ःथानीय सरकार संचालन ऐनको दफा ११ 
को उपदफा (२) को (च), (ड) र (थ) मा रहेको गाउँपा,लकाको काम कत]Iय 
र अ,धकारको ूभावकार\ काया][वयन गनY गर\ सूचना, तBयाC तथा अ,भलेख 
Iयवःथापन स,म,तको काम, कत]Iय र अ,धकार देहाय बमोिजम हनुेछ।  

(क) ःथानीय तBयाC स6ब[धी नी,त, कानून, मापद"ड, योजना तजु]मा गर\ 
काय]पा,लकामा ,सफाkरस गनY र ःवीकृत नी,त, कानून, मापद"ड, योजनाको 
ूभावकार\ काया][वयन गनY।  

(ख) सूचना तथा अ,भलेख के[ि र रोजगार सूचना के[िको ःथापना तथा संचालन 
गनY।  

(ग) ज[म, म�ृय,ु Nववाह, स6ब[ध Nव�छेद, बसाइँसराइ दता] र पाkरवाkरक लगतको 
अ,भलेख तथा प�ीकरण Iयवःथापन गनY।  

(घ) सCलन गkरने सूचना तथा तBयाCको योजना ,नमा]ण गनY। 

(ङ) सूचना तथा तBयाC सCलन गनY Nव,ध र ूकृया छनौट गनY।  

(च) सCलन गkरने सूचना तथा तBयाCको ू�ावल\ तयार गनY र ःवीकृत गनY। 
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(छ) सूचना, तBयाC तथा अ,भलेख स6ब[धी काय] सूचना तथा सbार ूNव,धय�ु 
बनाउने। 

(ज) सCलन गkरने सूचना तथा तBयाCको औिच�यताको बारेमा सरोकारवालाहZसँग 
परामश] गनY, नागkरक अ,भमखुीकरण काय]बम संचालन गनY। 

(झ) सूचना तथा तBयाC सCलन गनY गणकहZ छनौट गनY, अ,भमखुीकरण गनY र 
पkरचालन गनY। 

(ञ) सूचना तथा तBयाC सCलनको अनगुमन एवं सहिजकरण गनY।  

(ट) सCलन गkरने सूचना तथा तBयाCको Nव�षेण गनY र ूमाणीकरणको ला,ग 
गाउँकाय]पा,लकामा पेश गनY।  

(ठ) ूमािणत सूचना तथा तBयाCको Nव�षेण गनY, अ,भलेिखकरण गनY, पा�]िचऽ तथा 
ौोत न{शा तयार गर\ ूकाशन गनY।  

(ड) सूचना, तBयाC तथा अ,भलेखको आवँयकता अनसुार अ�ाव,धक गनY, ूमािणत 
गनY, ूकाशन गनY तथा Nवतरण गनY।  

(ढ) ःथानीय सूचना तथा तBयाC र अ,भलेख Iयवःथापन स6ब[धी तोNकएको काय] 
गनY।  

९. सूचना तथा तBयाC ूयोग वा ूकािशत गनु] अिघ ूमािणत गनु]पनYः (१) 
गाउँपा,लकाले सCलन गरेको ूाथ,मक (आधारभतू घरधरु\ सवYfणबाट ूाg) 
तBयाCहZ ूयोग वा ूकािशत गनु] अिघ गाउँ काय]पा,लकाको बैठकबाट 
ूमाणीकरण गराउन ुपनYछ।  

(२) उपदफा (१) बमोिजम ूमाणीकरण नभई तBयाCहZ ूयोगमा :याउन ुहुँदैन। 

(३) ���ीय (Secondary) माTयमबाट सC,लत सूचना तथा तBयाCहZको ूमाणीकरण 
ूमखु ूशासकrय अ,धकृतबाट गराउन ुपनYछ। 

(४) गाउँपा,लकाबाट ूमािणत भएका वा ूकािशत भएका सूचना तथा तBयाCहZ 
माऽ आ,धकाkरक हनुेछन।्  

१०. ौोत उ:लेख गनु]पनYः (१) गाउँपा,लकाबाट ूाg सूचना, तBयाC तथा अ,भलेख 
कुनै Iयि�, संघ÷संःथा वा ,नकायले ूयोग गदा] ौोत उ:लेख गनु]पनYछ ।  
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११. अनमु,त ,लन ुपनYः (१) गाउँ fेऽमा कुनै Iयि� वा संःथाले कुनै ूकारका 
सूचना तBयाC सCलन गन] सवYfण गनु] परेमा सवYfण गनु]पूव] गाउँपा,लकाबाट 
अ,नवाय] Zपमा अनमु,त ,लन ुपनYछ।  

(२) उपदफा (१) बमोिजम सCलन गन]को ,न,म� ःवीकृ,त ूाg गन] चाहने Iयि� 
वा संःथाले स6बि[धत तBयाC सCलन गनु]पना]को कारण, सो सCलन गkरने 
इलाका, सCलन गदा] अपनाइने ूणाल\ वा काय]बमको स6ब[धमा Nवःततृ 
Nववरण गाउँपा,लकामा पेश गनु]पनYछ। 

(३) गाउँपा,लकाले औिच�यताको आधारमा सवYfणको अनमु,त �दन स{नेछ। 
अनमु,त ूाg सवYfणको गाउँपा,लकाले अनगुमन गन] स{नेछ।  

(४) गाउँपा,लकाको ःवीकृत ,लई सCलन गरेको सूचना तथा तBयाCको 
आ,धकाkरकता ूमािणत गाउँपा,लकाले गन] स{नेछ।  

१२. ू,तल\Nप उपल�ध गराउन सNकनेः गाउँ काय]पा,लकाबाट ूमािणत भएका 
अ,भलेखह�को ू,तल\Nप सरोकारवालाह�लाई उपल�ध गराइनेछ तर काननु 
बमोिजम बाहेक ू,तल\Nप �दइने छैन। ू,तल\Nप माग गदा] तोNकए बमोिजमको 
ढाँचामा ,नवेदन �दन ुपनYछ। 

१३. अ,भलेख तथा तBयाC संरfक स6ब[धी Iयवःथाः (१) ूमखु ूशासकrय 
अ,धकृतले आ}नो मातहातका कुनै कम]चार\लाई अ,भलेख तथा तBयाC संरfक 
तो{न स{नेछ। 

(२) अ,भलेख तथा तBयाC संरfकको काम, कत]Iय र अ,धकार तोNकए बमोिजम 
हनुेछ। 

१४. श:ुक तो{न स{नेः (१) गाउँपा,लकाले सCलन, ूशोधन तथा ूकाशन गरेको 
सूचना, तBयाC एवं अ,भलेखको श:ुक ,नधा]रण गन] स{नेछ।  

१५. परामश] सेवा ,लन स{नेः सूचना, तBयाC तथा अ,भलेख Iयवःथापन स6ब[धी 
काय]मा सहयोग ,लन ुपरेमा Nवभाग वा Nव�हZबाट परामश] सेवा ,लन स{नेछ।  

१६. तोNकए बमोिजम हनुेः सूचना, तBयाC तथा अ,भलेख Iयवःथापन स6ब[धी अ[य 
Iयवःथा गाउँ काय]पा,लकाले तोके बमोिजम हनुेछ।  
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१७. ,नयम बनाउन स{नेः गाउँकाय]पा,लकाले आवँयकता अनसुार यस ऐनलाई 
काया][वयन गन] आवँयकता अनसुार ,नयमावल\, काय]Nव,ध तथा ,नदY िशका 
बनाउन स{नेछ।  

१८. बाधा अडकाउ फुकाउने अ,धकारः यस ऐनको काया][वयनमा कुनै बाधा 
अ�काउ परेमा सूचना, तBयाC तथा अ,भलेख Iयवःथापन स,म,तले गाउँ 
काय]पा,लकामा पठाइने छ।   

१९. संशोधनः यस ऐनमा संशोधन गनु]पनY भएमा गाउँ सभाले आवँयक संशोधन 
गन] स{नेछ।  

२०. बचाऊः यस ऐनको उ�ेँय तथा Nवषय fेऽमा ूच,लत नेपाल काननु बमोिजम 
यस अिघ भएका काय]हZ यसै ऐन बमोिजम भएको मा,ननेछ। 

आ�ाले, 

जगत ूसाद भसुाल 

ूमखु ूशासकrय अ,धकृत 


